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ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE POSTURILOR

Compartiment Administrativ intretinerea Domeniului Public si Privat
Functia contractuala de executie de guard
1. Efectueaza zilnic curatenia Tn conditii corespunzatoare, raspunde de starea de igiena a birourilor, coridoarelor,
scarilor, mobilierului, ferestrelor, de la: sediul central primarie, Caminul cultural Cobadin si urmatoarele birouri:
asistenta sociala, urbanism, impozite si taxe, arhiva, Clubul pensionarilor, inclusiv in exteriorul cladirilor ;
. Curata si dezinfecteaza zilnic baile, WC —urile cu material si ustensile folosite numai in aceste locuri;
. Efectueaza aerisirea zilnica a birourilor si raspunde de incalzirea corespunzatoare a acestora;
. Transporta gunoiul si rezidurile Tn conditii corespunzatoare, raspunde de depunerea lor corecta in recipiente;
. Mentine in perfecta stare de curatenie prin stergerea prafului zilnic (mobilier, aparatura) ;
. La sfarsitul programului verifica instalatia de apa, controleaza ferestrele, stinge lumina ;
. Supravegheaza functionare corpurilor de iluminat si de incalzit ;
. Aduce la cunostinta viceprimarului in mod operativ, a oricaror aspecte negative care ar putea pune in pericol
buna functionare a spatiilor supravegheate (functionare iluminat, grupuri sanitare sisteme de blocare usi, ferestre,
instalatie termica);
9. Solicita din timp pe baza de referat primarului / viceprimarului materialele necesare pentru curatenie;
10. Indeplineste si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotarari ale consiliului local,
dispozitii ale primarului.
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Functia contractuala de executie de sofer treapta |
1. Respectd cu strictete actele normative interne si internationale care reglementeaza circulatia pe drumurile
publice;
2. Executa cu utilajul SCHAEFER din dotarea institutiei urmdtoarele lucrari de pe domeniul public si privat al
comunei :
- intretinerea spatiilor verzi, toaletarea copacilor ;
- intretinerea canalelor si rigolelor de preluare a apelor pluviale ;
- identificarea depunerilor ilegale a gunoaielor menajere, igienizarea zonelor respective ;
- participd la executarea lucrarilor de dezapezire ;
- participa la organizarea si desfasurarea actiunilor de prevenire si stingere a incendiilor, eliminarea efectelor
inundatiilor sau a altor situatii de urgenta de pe raza comunei ;
3. In cazul in care nu exista activitati care sa necesite utilizarea masinii/utilajului, sau daca masina/utilajul pe care
o are in primire este defecta, soferul se afla la dispozitia primarului executand sarcini trasate de acesta;
2. Completeaza zilnic foaia de parcurs, aduce la cunostiinta sefului ierarhic defectiunile care nu pot fi remediate in
timpul cel mai scurt si care pot duce la intarzieri in desfasurarea activitatilor;
3. Efectueaza intretinerea si exploatarea in conditii optime a utilajului pe care il gestioneaza;
4. Exploateaza utilajul cu respectarea normelor de Sanatate si Securitate in Muncd, precum si a celor privind
folosirea echipamentului de protectie si de lucru in cazul situatiilor de urgent3;
5. Este raspunzator in mod direct de respectarea normativele privind verificarea tehnica a autovehicolelor, rulajul
anvelopelor, consumul de combustibil si ulei etc;
6. Indeplineste si alte atributii stabilite prin legi, alte acte normative, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale
primarului.




Compartiment Transport Scolar
Functia contractuala de sofer microbuz scolar treapta |

1. Efectueaza verificarilor obligatorii inainte de plecarea in cursd (nivel ulei, presiune pneuri, instalatie de franare,
semnalizare si lumini), completarea la zi a foilor de parcurs si a documentelor de evidenta a transportului;

2. Asigura imbarcarea si debarcarea in siguranta a elevilor, interzicerea transportului de persoane neautorizate si
supravegherea respectarii regulilor de conduita in timpul mersului;

3. Transporta in siguranta elevii catre unitatea de invatamant si spre domiciliul acestora, respectand orarul stabilit
si statiile de imbarcare — debarcare;

4. Transportd elevii cu ocazia manifestdrilor culturale, diferitelor activitdti educative, scolare si extrascolare,
activitati sportive;

5. Mentine curdteniei in interiorul microbuzului si efectuarea lucrarilor de igienizare/dezinfectie conform normelor
in vigoare;

6. Efectueaza curselor exclusiv pe itinerariile stabilite si aprobate de autoritatile locale si scolare;

7. Asigurd respectarea reglementarilor in vigoare privind transporturile rutiere;

8. Pune la dispozitia organelor de control a tuturor documentelor care atestd dreptul si modalitatea de efectuare a
operatiunilor de transport rutier, precum si a oricaror alte documente sau evidente solicitate in legatura cu
activitatea de transport rutier;

9. Respecta normelor de prevenire si stingere a incendiilor (PSI) si a normelor de protectie a muncii;

10. Utilizeaza centurilor de sigurantd si instruieste periodic pasagerii cu privire la comportamentul in caz de
urgenta;

11. Pe perioada vacantelor scolare indeplineste alte atributii din dispozitia primarului/viceprimarului;

12. Indeplineste si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotarari ale consiliului local, dispozitii
ale primarului.



